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1. Introdugao

Esta Politica de Privacidade tem por objetivo informar, de forma clara e
acessivel, como o Tabelionato de Notas e Protestos de Timb¢ realiza o tratamento

de dados pessoais no exercicio de suas atividades.

Os servigcos notariais e de protesto sdo exercidos em carater privado por
delegacado do Poder Publico, nos termos do art. 236 da Constituicdo Federal e da
Lei n° 8.935/1994, e tém por finalidade garantir a publicidade, autenticidade,

seguranca e eficacia dos atos juridicos praticados.

Para a prestacdo desses servicos, o Tabelionato realiza o tratamento de
dados pessoais de usuarios, partes interessadas, colaboradores, fornecedores e
demais titulares envolvidos nos atos notariais e de protesto. Esse tratamento ocorre,
em sua maioria, para cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria, observando as
normas aplicaveis aos servigos extrajudiciais e a Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais (Lei n° 13.709/2018).

Esta Politica descreve quais dados pessoais podem ser tratados pelo
Tabelionato, para quais finalidades, com quem podem ser compartilhados e quais

sdo os direitos dos titulares em relacéo aos seus dados pessoais.

Para facilitar a sua busca de informagbes, nos informe o tipo de
relacionamento que vocé tem conosco:
* Sou cliente;
» Sou colaborador ou candidato a uma vaga de trabalho;

» Sou fornecedor ou terceirizado.
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2. Secao De Clientes

Estamos felizes com sua visita em nossa Politica e em seu interesse em
saber mais sobre como tratamos seus dados pessoais. Que tal nos informa para
qual servico vocé deseja mais informagdes? Para isso basta clicar na relagao

abaixo.

e Apostila de Haia;

e Atas notariais;

e Autenticacao;

e Comunicagao de venda de veiculos;
e Emissao de certiddes;

e Escrituras;

e Procuracgoes;

e Protesto de titulos;

e Cancelamento de Titulos Protestados
e Reconhecimento de firma;

e Substabelecimento;

e Testamento.

2.1 Tratamento De Dados Em Atos Extra Protocolares
S&o atos sem o seu arquivamento no livro de notas, ou seja, o ato é avulso e

entregue para o solicitante que lhe da destino. Desta forma, n&o ha a possibilidade
da emissao de certiddes. Em nosso cartorio prestamos os seguintes servigos desta
forma:

e Apostila de Haia;

e Autenticacao;

e Comunicagao de venda de veiculos;

o Emissao de certidoes;

e Reconhecimento de firma.
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2.1.1 Dados pessoais que coletamos:

e Dados de seu documento de identificacdo apresentado, que podem incluir:
nome, foto do documento, CPF, RG, CNH, naturalidade, nacionalidade, data
de nascimento, sexo, nome de seu pai e de sua méae;

e Dados de contato, que podem incluir: numeros de telefone residencial,
comercial e/ou celular, endereco residencial e enderecgo eletronico (e-mail);

e Dados de pagamentos dos servigos solicitados.

2.1.2 A hipétese da LGPD (base legal) nos permite tratar esses dados € o
cumprimento de obrigagédo legal ou regulatéria (art. 7°, Il) e exercicio regular de
direitos (art. 7°, VI), quando necessario a formalizagdo e conservagdo de atos

juridicos. Seguem abaixo as leis e provimentos que devemos observar:

2.1.2.1 CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
DO ESTADO DE SANTA CATARINA;

2.1.2.2 DECRETO N° 93.240, DE 9 DE SETEMBRO DE 1986 (Regulamenta
a Lei n® 7.433, de 18 de dezembro de 1985, que “dispbe sobre os requisitos para a
lavratura de escrituras publicas e da outras providéncias”);

2.1.2.3 LEl| COMPLEMENTAR ESTADUAL N° 705, DE 21 DE SETEMBRO
DE 2017 (Dispde sobre a comunicagao, por parte dos tabelionatos de notas, ao
Departamento Estadual de Transito [DETRAN], nos casos de transferéncia de
propriedade de veiculos automotores);

2.1.2.4 LEl| COMPLEMENTAR ESTADUAL N° 755, DE 26 DE DEZEMBRO
DE 2019 (Dispde sobre os emolumentos no Estado de Santa Catarina e adota
outras providéncias);

2.1.2.5 LEI N° 6.015, DE 31 DE DEZEMBRO DE 1973 (Dispbe sobre os
registros publicos, e da outras providéncias);

2.1.2.6 LEI N° 7.433, DE 18 DE DEZEMBRO DE 1985 (Dispbe sobre os
requisitos para a lavratura de escrituras publicas e da outras providéncias);

2.1.2.7 LEI N° 8.935, DE 18 DE NOVEMBRO DE 1994 (Lei dos Cartérios);

2.1.2.8 LEI N° 10.406, DE 10 DE JANEIRO DE 2002 (Cdédigo Civil Brasileiro);
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2.1.2.9 LEI N° 13.105, DE 16 DE MARCO DE 2015 (Cdédigo de Processo Civil
Brasileiro);

2.1.2.10 PROVIMENTO CNJ N° 50, DE 28 DE SETEMBRO DE 2015 (Dispbe
sobre a conservagao de documentos nos cartérios extrajudiciais);

2.1.2.11 PROVIMENTO N° 61, DE 17 DE OUTUBRO DE 2017 (Dispde sobre
a obrigatoriedade de informagao do numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF),
do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e dos dados necessarios a
completa qualificacdo das partes nos feitos distribuidos ao Poder Judiciario e aos
servigos extrajudiciais em todo o territério nacional);

2.1.2.12 PROVIMENTO CNJ N° 103, DE 04 DE JUNHO DE 2020 (Dispoe
sobre a Autorizagdo Eletrénica de Viagem nacional e internacional de criancas e
adolescentes de até 16 (dezesseis) anos desacompanhados de ambos ou um de
seus pais e da outras providéncias);

2.1.2.13 PROVIMENTO N° 08/2023-CGJ - Determina aos Servicos Notariais
e de Registro que comprovem a adequacdo aos termos determinados no
Provimento n° 134/2022-CNJ — Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei 13.709/18) no
prazo de 60 (sessenta) dias, e da outras providéncias;

2.1.2.14 PROVIMENTO N. 149, DE 30 DE AGOSTO DE 2023, que instituiu o
Codigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do Conselho
Nacional de Justica - Foro Extrajudicial (CNN/ CN/CNJ-Extra), que regulamenta os

servigos notariais e de registro.

2.1.3 Quanto tempo meu dado fica guardado no cartério?
e (Cada tipo de servigo tem um prazo de guarda regulamentado de acordo com
o Tabela de Temporalidade de Documentos do PROVIMENTO CNJ N° 50, DE
28 DE SETEMBRO DE 2015, que pode ser consultado clicando aqui.

2.1.4 Com quem compartilhamos seus dados para esses tipos de servigos:
2.1.41 Empresa Officer Soft Informatica, que fornece o sistema de
escrituracado dos atos do Tabelionato;

2.1.4.2 Empresa Data Center Unifique, que fornece o sistema de backup;
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2.1.4.3 Tribunal de Justica de Santa Catarina, por meio do selo de
fiscalizagao digital;

2.1.4.4 Colégio Notarial do Brasil - Conselho Federal e Se¢gao Santa Catarina,
por meio do Cadastro Unico de Clientes do Notariado e da plataforma de atos
eletrénicos e-Notariado;

2.1.4.5 Departamento de Transito de Santa Catarina (DETRAN-SC) e Colégio
Notarial do Brasil - Secdo Santa Catarina, para a realizagdo da comunicagao de
venda de veiculos automotores através da Central DUT;

2.1.4.6 Conselho Nacional da Justica e Associacao Nacional dos Notarios e
Registradores - ANOREG/BR, para a realizacdo do apostilamento de documentos
por meio do sistema https://apostil.org.br; e

2.1.4.7 Direcdo do Foro da Comarca de Timbé/Santa Catarina, quando da
apresentacao anual, para visto, do livro de registro auxiliar das receitas e das
despesas do Tabelionato;

2.1.4.8 Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial do Estado de Santa Catarina,
Juiz Corregedor Permanente e seus auxiliares, nas inspegdes e correigbes do

Tabelionato.

2.1.5 Seus direitos como titular dos dados pessoais tratados sao:
e Confirmacgao da existéncia de tratamento (LGPD, art. 18, |);
e Acesso aos dados (LGPD, art. 18, Il);

e Corregao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados* (LGPD, art. 18,

1)

* O livre acesso é restrito ao titular dos dados pessoais e podera ser

promovido mediante informacéao verbal ou escrita, conforme for solicitado.

As certiddes e informagdes sobre o conteudo dos atos notariais e de registro,
para efeito de publicidade e de vigéncia, serdao fornecidas mediante remuneragao
por emolumentos, ressalvadas as hipoteses de gratuidade previstas em lei

especifica.
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Para a expedicdo de certiddo ou informacdo pessoal restrita podera ser
exigido o fornecimento, por escrito, da identificagdo do solicitante e da finalidade da

solicitacdo — caso de testamento.

A retificagdo de dados pessoais constante em registro de protesto e/ou em
ato notarial devera observar o procedimento, extrajudicial ou judicial, previsto na

legislacdo ou em norma especifica.
*Informagao sobre compartilhamento de dados (LGPD art. 18, VII).

2.1.6 Como fago para exercer meus direitos relacionados acima?
Como faco para exercer meus direitos relacionados acima?
e Clique aqui e faga uma solicitacdo direta ao Encarregado pelo

tratamento de dados pessoais do Tabelionato.

2.2 Tratamento De Dados Em Atos Protocolares
S&o atos com arquivamento no livro de notas, ou seja, ha a possibilidade da

emissao de certiddes. Em nosso cartorio prestamos os seguintes servigos desta
forma:

e Atas notariais;

e Escrituras;

e Procuracgoes;

e Substabelecimento;

e Testamento.

e Protesto de Titulos.

2.2.1 Dados pessoais que coletamos:

e Dados de seu documento de identificacdo apresentado, que podem incluir:
nome, foto do documento, CPF, RG, CNH, naturalidade, nacionalidade, data
de nascimento, sexo, nome de seu pai e de sua méae;

e Dados de contato, que podem incluir: numeros de telefone residencial,
comercial e/ou celular e endereco eletrénico (e-mail);

e Dados de pagamentos dos servigos solicitados.
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2.2.2 A hipétese da LGPD (base legal) nos permite tratar esses dados € o
cumprimento de obrigagao legal ou regulatéria (LGPD, art. 7, Il). Seguem abaixo as
leis e provimentos que devemos observar:

2.2.2.1 CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
DO ESTADO DE SANTA CATARINA;

2.2.2.2 LEI N° 9.492, DE 10 DE SETEMBRO DE 1997 (Regulamenta o
protesto de titulos e outros documentos de divida, definindo-o como ato formal
destinado a provar a inadimpléncia e o descumprimento de obrigacéo originada em
titulos e documentos de divida; estabelece competéncias e procedimentos dos
tabelides de protesto, incluindo prazos — em regra, de 3 dias uteis —, formas de
intimag&o do devedor e regras para o cancelamento do protesto apds a quitagéo);

2.2.2.3 DECRETO N° 93.240, DE 9 DE SETEMBRO DE 1986 (Regulamenta
a Lei n° 7.433, de 18 de dezembro de 1985, que “dispbe sobre os requisitos para a
lavratura de escrituras publicas e da outras providéncias”);

2.2.2.4 INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 1112, DE 28 DE DEZEMBRO DE
2010 (Aprova o programa e as instrugbes de preenchimento da Declaragdo sobre
Operacgdes Imobiliarias, versao 6.1, define regras para a sua apresentagao e da
outras providéncias);

2.2.2.5 LEI N° 6.015, DE 31 DE DEZEMBRO DE 1973 (Dispbe sobre os
registros publicos, e da outras providéncias);

2.2.2.6 LEI N° 7.433, DE 18 DE DEZEMBRO DE 1985 (Dispbe sobre os
requisitos para a lavratura de escrituras publicas e da outras providéncias);

2.2.2.7 LEI N° 8.935, DE 18 DE NOVEMBRO DE 1994 (Lei dos Cartérios);

2.2.2.8 LEI N° 10.406, DE 10 DE JANEIRO DE 2002 (Cdédigo Civil Brasileiro);

2.2.2.9 LEI N° 10.426, DE 24 DE ABRIL DE 2002 - ART. 8° (Altera a
legislacao tributaria federal e da outras providéncias);

2.2.2.10 LEI N° 13.105, DE 16 DE MARCO DE 2015 (Cddigo de Processo

Civil Brasileiro);
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2.2.2.11 PROVIMENTO CNJ N° 18, DE 28 DE AGOSTO DE 2012 (Dispoe
sobre a instituicdo e funcionamento da Central Notarial de Servigos Eletrénicos
Compartilhados - CENSEC);

2.2.2.12 RESOLUCAO CNJ N° 35, DE 24 DE ABRIL DE 2007 (Disciplina a
lavratura dos atos notariais relacionados a inventario, partilha, separagao
consensual, divorcio consensual e extingdo consensual de unido estavel por via
administrativa);

2.2.2.13 PORTARIA SPU/ME N° 24.218, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2020
(Estabelece as normas para envio da Declaragao sobre Operagdes Imobilidrias em
Terrenos da Unido (Doitu) pelos cartérios a Secretaria de Coordenagao e
Governanga do Patrimbénio da Unido, da Secretaria Especial de Desestatizagao,
Desinvestimento e Mercados, do Ministério da Economia);

2.2.2.14 PROVIMENTO CNJ N° 39, DE 25 DE JULHO DE 2015 (Dispoe
sobre a instituicdo e funcionamento da Central Nacional de Indisponibilidade de
Bens - CNIB, destinada a recepcionar comunicag¢des de indisponibilidade de bens
imoéveis ndo individualizados);

2.2.2.15 PROVIMENTO CNJ N° 50, DE 28 DE SETEMBRO DE 2015 (Dispbe
sobre a conservagao de documentos nos cartérios extrajudiciais);

2.2.2.16 PROVIMENTO CNJ N° 61, DE 17 DE OUTUBRO DE 2017 (Dispoe
sobre a obrigatoriedade de informagdo do numero do Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF), do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e dos dados necessarios a
completa qualificagdo das partes nos feitos distribuidos ao Poder Judiciario e aos
servicos extrajudiciais em todo o territério nacional);

2.2.2.17 PROVIMENTO N° 08/2023-CGJ - Determina aos Servicos Notariais
e de Registro que comprovem a adequagdo aos termos determinados no
Provimento n° 134/2022-CNJ — Lei Geral de Prote¢ao de Dados (Lei 13.709/18) no
prazo de 60 (sessenta) dias, e da outras providéncias.

2.2.2.18 PROVIMENTO N. 149, DE 30 DE AGOSTO DE 2023, que instituiu o
Cddigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do Conselho
Nacional de Justica - Foro Extrajudicial (CNN/ CN/CNJ-Extra), que regulamenta os
servigos notariais e de registro.
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2.2.3 Quanto tempo meus dados ficam guardados no cartério?

Cada tipo de servigo tem um prazo de guarda regulamentado de acordo com
o Tabela de Temporalidade de Documentos do PROVIMENTO CNJ N° 50, DE
28 DE SETEMBRO DE 2015, que pode ser consultado clicando aqui.

2.2.4 Com quem compartilhamos seus dados para esses tipos de servigos:

Compartilhamento publico via emissao de certidao a qualquer interessado, de
acordo com o Art. 17 da LEI N° 6.015, DE 31 DE DEZEMBRO DE 1973;
Empresa Officer Soft, que fornece os sistemas de escrituracdo dos atos do
Tabelionato;

Empresa Unifique, que fornece o sistema de backup;

Tribunal de Justica de Santa Catarina, por meio do selo de fiscalizagao
digital;

Central Nacional de Indisponibilidade de Bens (CNIB), para consulta de
ordens judiciais de indisponibilidade de bens imoveis nao individualizados;
Central Notarial de Servigos Eletrénicos Compartilhados (CENSEC) para
prestar informagdes sobre testamentos, procuragdes e escrituras publicas de
qualquer natureza;

Colégio Notarial do Brasil — Se¢ao Santa Catarina (CNB-SC) para prestar
informagdes sobre testamentos, procuragdes e escrituras publicas de
qualquer natureza;

Conselho de Controle de Atividades Financeiras (COAF) para reportar
atividades financeiras suspeitas;

Receita Federal Receita por meio de Declaragao de Operacgdes Imobiliarias —
DOI;

Google, para uso do ambiente de nuvem do Google Drive para
armazenamento de dados pessoais em documentos digitais;

Direcdo do Foro da Comarca de Timb6 de Santa Catarina, quando da
apresentacao anual, para visto, do livro de registro auxiliar das receitas e das

despesas do Tabelionato;
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e Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial do Estado de Santa Catarina, Juiz
Corregedor Permanente e seus auxiliares, nas inspeg¢des e correicbes do
Tabelionato;

e |Instituto de Protesto de Titulos, responsavel pela centralizagdo e
operacionalizacao dos servigos eletronicos de protesto, incluindo a remessa e
consulta de informagdes de titulos protestados;

e Serasa, para consulta e registro de informacgdes relacionadas a inadimpléncia

e restricdes de crédito.

2.2.5 Seus direitos como titular dos dados pessoais tratados sao:
e Confirmagao da existéncia de tratamento (LGPD, art. 18, |);
e Acesso aos dados (LGPD, art. 18, Il);
e Corregao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados* (LGPD, art. 18,

).

* O livre acesso é restrito ao titular dos dados pessoais e podera ser
promovido mediante informacéao verbal ou escrita, conforme for solicitado.

As certiddes e informagdes sobre o conteudo dos atos notariais e de registro,
para efeito de publicidade e de vigéncia, serdo fornecidas mediante remuneragao
por emolumentos, ressalvadas as hipoteses de gratuidade previstas em lei
especifica.

Para a expedicdo de certiddo ou informacdo pessoal restrita podera ser
exigido o fornecimento, por escrito, da identificacdo do solicitante e da finalidade da
solicitacdo — caso de testamento.

A retificagdo de dado pessoal constante em registro de protesto e/ou em ato
notarial devera observar o procedimento, extrajudicial ou judicial, previsto na
legislagéo ou em norma especifica.

*Informagao sobre compartiihamento de dados (LGPD art. 18, VII).

2.2.6 Como fago para exercer meus direitos relacionados acima?
Clique aqui e faga uma solicitagdo direta ao Encarregado pelo tratamento de

dados pessoais do Tabelionato.
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2.3 Tratamento De Dados Em Protestos De Titulos

2.3.1 Dados pessoais que coletamos:

Dados de seu documento de identificagdo apresentado, que podem incluir:
nome, foto do documento, CPF, RG, CNH, naturalidade, nacionalidade, data
de nascimento, sexo, nome de seu pai e de sua mae;
Dados de contato, que podem incluir: numeros de telefone residencial,
comercial e/ou celular e endereco eletrénico (e-mail);

Dados de pagamentos dos servigos solicitados.

2.3.2 A hipétese da LGPD (base legal) nos permite tratar esses dados € o

cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria (LGPD, art. 7, Il). Seguem abaixo as

leis e provimentos que devemos observar:

CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO
ESTADO DE SANTA CATARINA;

LEI N° 6.015, DE 31 DE DEZEMBRO DE 1973 (Dispde sobre os registros
publicos, e da outras providéncias);

LEI N° 8.935, DE 18 DE NOVEMBRO DE 1994 (Lei dos Cartorios);

LEI N° 9.492, DE 10 DE SETEMBRO DE 1997 (Define competéncia,
regulamenta os servigcos concernentes ao protesto de titulos e outros
documentos de divida e da outras providéncias);

PROVIMENTO CNJ N° 50, DE 28 DE SETEMBRO DE 2015 (Disp&e sobre a
conservagao de documentos nos cartérios extrajudiciais);

PROVIMENTO CNJ N° 61 DE 17/10/2017 (Dispbe sobre a obrigatoriedade de
informagdo do numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e dos dados necessarios a completa
qualificacdo das partes nos feitos distribuidos ao Poder Judiciario e aos
servigos extrajudiciais em todo o territério nacional);

PROVIMENTO N. 149, DE 30 DE AGOSTO DE 2023, que instituiu o Cédigo
Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do Conselho
Nacional de Justica - Foro Extrajudicial (CNN/ CN/CNJ-Extra), que
regulamenta os servigos notariais e de registro.
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2.3.3 Quanto tempo meus dados ficam guardados no cartério?

2.3.3.1 Cada tipo de servico tem um prazo de guarda regulamentado de

acordo com a Tabela de Temporalidade de Documentos do PROVIMENTO CNJ N°
50, DE 28 DE SETEMBRO DE 2015, que pode ser consultado clicando aqui.

2.3.4 Com quem compartilhamos seus dados para esses tipos de servigos:

Compartilhamento reservado com entidades representativas da industria e do
comeércio ou vinculadas a prote¢cado do crédito por meio de certidao diaria em
forma de relagdo, nos termos do art. 29 da LEI N° 9.492, DE 10 DE
SETEMBRO DE 1997;

Empresa Officer Soft, que fornece o sistema de escrituracdo dos atos do
Tabelionato;

Empresa Unifique, que fornece o sistema de backup;

Tribunal de Justica de Santa Catarina, por meio do selo de fiscalizacao
digital,

Central de Remessas de Arquivos - CRA e Central de Distribui¢cao de Titulos,
relativamente a distribuicdo dos titulos entre os tabelionatos de protesto da
comarca na forma do art. 7° da LEI N° 9.492, DE 10 DE SETEMBRO DE
1997;

Central Nacional de Servicos Eletrénicos dos Tabelides de Protestos de
Titulos - CENPROT, para recepcao de arquivos relativos a titulos
apresentados, retirados e cancelados e emissao de certiddes;

Conselho de Controle de Atividades Financeiras (COAF) para reportar
atividades financeiras suspeitas;

Direcdo do Foro da Comarca de Timbd/Santa Catarina, quando da
apresentacao anual, para visto, do livro de registro auxiliar das receitas e das
despesas do Tabelionato;

Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial do Estado de Santa Catarina, Juiz
Corregedor Permanente e seus auxiliares, nas inspeg¢des e correicbes do

Tabelionato;
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e |Instituto de Protesto de Titulos, responsavel pela centralizagdo e
operacionalizagao dos servigos eletronicos de protesto, incluindo a remessa e

consulta de informagdes de titulos protestados.

2.3.5 Seus direitos como titular dos dados pessoais tratados sao:
e Confirmagao da existéncia de tratamento (LGPD, art. 18, |);
e Acesso aos dados (LGPD, art. 18, Il);
e Correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados* (LGPD, art. 18,

).

*O livre acesso € restrito ao titular dos dados pessoais e podera ser
promovido mediante informacéao verbal ou escrita, conforme for solicitado.

As certiddes e informagdes sobre o conteudo dos atos notariais e de registro,
para efeito de publicidade e de vigéncia, serdo fornecidas mediante remuneragao
por emolumentos, ressalvadas as hipdéteses de gratuidade previstas em lei
especifica.

Para a expedicdo de certiddo ou informacado pessoal restrita podera ser
exigido o fornecimento, por escrito, da identificacdo do solicitante e da finalidade da
solicitacdo — caso de testamento.

A retificagdo de dado pessoal constante em registro de protesto e/ou em ato
notarial devera observar o procedimento, extrajudicial ou judicial, previsto na
legislagdo ou em norma especifica.

*Informagao sobre compartiihamento de dados (LGPD art. 18, VII).

2.3.6 Como fago para exercer meus direitos relacionados acima?
e Clique aqui e faca uma solicitagao direta ao Encarregado pelo tratamento de

dados pessoais do Tabelionato.

3. Secdo De Candidatos A Vaga De Trabalho
3.1 TRATAMENTO DE DADOS DE CANDIDATOS A VAGA DE TRABALHO

3.1.1 Dados pessoais que coletamos:
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e Dados de seu documento de identificacdo, que podem incluir: nome, foto do
documento, CPF, RG, CNH, naturalidade, nacionalidade, data de nascimento,
sexo, nome de seu pai e de sua mae;

e Dados de contato, que podem incluir: numeros de telefone residencial e/ou
celular, endereco residencial e enderecgo eletrénico (e-mail);

e Formacgao académica;

e Escolaridade;

e Dados de empregos anteriores.

3.1.2 As hipoteses da LGPD (bases legais) nos permitem tratar esses dados

sao:

e Execugdo de contrato ou de procedimentos preliminares relacionados a
contrato do qual seja parte o titular, a pedido do titular dos dados (LGPD, art.
7, V).

3.1.3 Quanto tempo meu dados ficam guardados no cartério?
3.1.3.1 Os dados sao eliminados ao final de cada processo seletivo, ou seja,

assim que a vaga é preenchida.

3.1.4 Com quem compartilhamos seus dados pessoais:
3.1.4.1 Google para utilizacao das ferramentas de colaboragdo e envio e
recebimento de e-mails.

3.1.5 Seus direitos como titular dos dados pessoais tratados sao:
e Confirmagao da existéncia de tratamento (LGPD, art. 18, |);
e Acesso aos dados (LGPD, art. 18, Il);
e Corregcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados (LGPD, art. 18,
);
e Anonimizagéo, bloqueio ou eliminagao de dados (art. 18, IV);

e Informagéao sobre compartilhamento de dados (LGPD art. 18, VII).
3.1.6 Como facgo para exercer meus direitos relacionados acima?
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e Fale diretamente com o responsavel pelo processo de selecdo que vocé esta
participando, ou

e Cligue aqui e faga uma solicitagdo direta ao Encarregado pelo tratamento de
dados pessoais do Tabelionato.

4. Secao De Fornecedores E Terceirizados
4.1 TRATAMENTO DE DADOS DE FORNECEDORES

4.1.1 Dados pessoais que coletamos:

e Dados de seu documento de identificagcdo, que podem incluir: nome, foto do
documento, CPF, RG, CNH, naturalidade, nacionalidade, data de nascimento,
sexo, nome de seu pai e de sua mae;

e Dados de contato, que podem incluir: numeros de telefone comercial,
residencial e/ou celular, endereco comercial e endereco eletrénico (e-mail);

e Dados bancarios;

e Dados de transagdes bancarias (pagamentos).

4.1.2 As hipoteses da LGPD (bases legais) nos permitem tratar esses dados séo:
e Execugdo ou preparagao contratual (art. 7, V). As leis e provimentos que
devemos observar s&o:
o LEIN°10.406, DE 10 DE JANEIRO DE 2002 (Institui o Codigo Civil).
Exercicio regular de direitos (art. 7, VI).
o LEIN°10.406, DE 10 DE JANEIRO DE 2002 (Institui o Cdédigo Civil);
o EMBARGOS DE DIVERGENCIA EM RESP. N° 1.281.594 - SP
(2011/0211890-7).

4.1.3 Quanto tempo meu dados ficam guardados no cartério?
e Os dados referentes a contratos com o Tabelionato s&o armazenados por 10

(dez) anos para permitir o exercicio regular de direitos.

4.1.4 Com quem compartilhamos seus dados pessoais:
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4.1.4.1 Com a Contabilidade (Vandir Fernandes Contabilidade) para folhas de
pagamento dos funcionarios;

4.1.4.2 Empresa (Unifique), que fornece o sistema de armazenamento de
dados;

4.1.4.3 (Officer Soft), que fornece os sistemas para otimizar e gerenciar as
rotinas do Tabelionato;

4.1.4.4 |Tware Solugdes em TI, que fornece o servico de adequacao a LGPD
deste tabelionato;

4.1.4.5 Google para utilizacdo das ferramentas de colaboragdo e envio e

recebimento de e-mails.

4.1.5 Seus direitos como titular dos dados pessoais tratados sao:
e Confirmagao da existéncia de tratamento (LGPD, art. 18, |);
e Acesso aos dados (LGPD, art. 18, Il);
e Corregao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados (LGPD, art. 18,

1y;

e Informacé&o sobre compartilhamento de dados (LGPD art. 18, VII).

4.1.6 Como fago para exercer meus direitos relacionados acima?
e Fale diretamente com o tabelido responsavel pelo seu contrato ou
e Clique aqui e faca uma solicitagao direta ao Encarregado pelo tratamento de

dados pessoais do Tabelionato.

5. Sobre As Obrigagdes Dos Titulares

5.1 Avaliar esta Politica de Privacidade;

5.2 Fornecer dados precisos e verdadeiros;

5.3 Informar sobre alteracbes de seus dados por intermédio de nossos canais de
comunicacao;

5.4 Nao fornecer dados de terceiros;

5.5 Nao tornar publico dado pessoal informado em nosso Tabelionato, salvo em

caso de livre e espontanea vontade, tendo ciéncia que dados tornados
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manifestamente publicos pelo proprio titular poderao ser tratados nos termos do art.
7°, §4° da LGPD (LGPD, Art. 7°, 1) do titular;

5.6 Responder por dados falsos, excessivos ou imprecisos que vier a fornecer, e
pelos danos, diretos ou indiretos, que isso ao Tabelionato, a si mesmo ou a

terceiros.

6 Sobre Segurancga E Protecao De Dados Pessoais;

6.1 O Tabelionato adota medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais contra acessos nao autorizados e situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteracdo, comunicag¢ao ou difusao;

6.2 Todo o trafego online de dados pessoais € realizado por canais criptografados;
6.3 Todos os dispositivos que usamos no acesso de dados pessoais sao protegidos
por softwares de seguranga que garantem a confidencialidade e integridade dos
dados;

6.4 Todos os dados pessoais em meios fisicos (papeis) sdo armazenados em locais
controlados (trancados e com controle de acesso), garantindo que apenas pessoal
autorizado tenha acesso a eles;

6.5 Os operadores escolhidos para o processamento sdo empresas com politicas de

seguranga e salvaguarda, garantindo a protegao dos dados pessoais.

7. Sobre Alteracoes Nesta Politica
7.1 Podemos atualizar esta politica sempre que necessario, mantendo-a neste link;
7.2 As alteragdes ndo serdo comunicadas ao titular, portanto, vocé deve verificar

esta Politica periodicamente ou sempre que tiver duvidas.

8. Nossos Dados:

TABELIONATO DE NOTAS E PROTESTOS DE TIMBO — SC.
Rua Ménaco, no 252, Bairro das Nacdes - Timbé - SC.

Cep: 89090-380.

Horario: segunda a sexta das 8:30 as 18:00

E-mail: atendimento@tabelionatotimbo.com.br.
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9. Nosso Encarregado Pelo Tratamento De Dados Pessoais (Dpo)

Nome: Marcos Alessandro Siqueira;

Contato: clique aqui.

10. Quero Saber Mais
Para maiores informacgdes favor entrar em contato pelo canal Fale com o
Encarregado (DPO).

Dados desta versao:

Versdo 1, revisao 2, publicada em 09 de abril de 2026

Elaborada pela equipe de privacidade da ITware Solugées em Tl para o Tabelionato
de Notas e Protestos de Timbé -SC em 01 de abril de 2026.

Revisada pelo Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais do Tabelionato,
Marcos Siqueira, em 01 de abril de 2026.

Revisada pela Tabelia Titular,
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